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OLSZTYNSKA SZKOtA BIZNESU




                                         

Projekt „Akademia wspierania rodziny i pieczy zastępczej” realizowany w partnerstwie  Wyższej Szkoły Pedagogicznej im. Janusza Korczaka z Warszawy, Grupy OSB s.c. z Olsztyna i Towarzystwa Nasz Dom w ramach Osi priorytetowej: II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji Działania: 2.8. Rozwój usług społecznych świadczonych w środowisku lokalnym.

Olsztyn, dnia 2 listopada 2017r.
ZAPYTANIE  OFERTOWE Nr OSB.ZP.462.1-464.1/2017
Grupa OSB s.c. Bożena Ziomek i Adam Ziomek w Olsztynie w ramach realizacji projektu pod nazwą „Akademia wspierania rodziny i pieczy zastępczej” (nr POWR.02.08.00-00-0005/16-00) 
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  zaprasza do składania ofert w odpowiedzi na :
zapytanie ofertowe dotyczące wyłonienia trenerów prowadzących zajęcia

 dla przedstawicieli jednostek samorządu terytorialnego i kadr systemu wspierania rodziny i pieczy zastępczej oraz przedstawicieli służb zaangażowanych w realizację zadań wynikających 
z ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej.
(CPV:80500000-9  Usługi edukacyjne i szkoleniowe) w trybie zgodnym z zasadą konkurencyjności dla potrzeb projektu (w ramach Osi priorytetowej: II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji Działania: 2.8. Rozwój usług społecznych świadczonych w środowisku lokalnym).

Zamawiający: 
Grupa OSB s.c. Bożena Ziomek i Adam Ziomek

Al. Warszawska 105/4H

10-741 Olsztyn

Tel.: 89 895424270 

fax 895424274

e-mail: osb@osb.edu.pl
Osoba do kontaktu: Adam Ziomek - dyrektor, tel. 89 542 42 70,
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z „Zasadą konkurencyjności” poprzez: 

1) Umieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiającego: www.osb.edu.pl
2) Umieszczenie zapytania na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

3) Zebranie i ocenę ofert;

4) Wybór Wykonawcy; 

5) Sporządzenie protokołu; 

6) Poinformowania Wykonawców o wynikach zapytania oraz zamieszczenie tej informacji na stronie internetowej Zamawiającego oraz na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
SPIS  TREŚCI:


Rozdział
Nazwa rozdziału

I
Informacje ogólne

II
Przedmiot zapytania

III
Termin i miejsce realizacji
IV
Przewidywany budżet zamówienia
V
Warunki udziału w postępowaniu

VI
Opis sposobu przygotowania ofert

VII
Miejsce, sposób i termin złożenia ofert

VIII
Ocena ofert oraz sposób wyboru
IX
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy oraz postanowienia umowy
ROZDZIAŁ I.

INFORMACJE OGÓLNE:

1. Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamówień Publicznych i nie podlega tym przepisom.

2. Ilekroć w Zapytaniu ofertowym użyto zwrotu: „Zamawiający” – należy przez to rozumieć Grupa OSB s.c. Bożena Ziomek i Adam Ziomek w Olsztynie.
3. Ilekroć w Zapytaniu ofertowym użyto zwrotu: „Wykonawca” – należy przez to rozumieć: osobę fizyczną prowadzącą lub nieprowadzącą działalności gospodarczej , a ocenie ofert 
w każdej części będą podlegać wskazane osoby fizyczne.
4. Jest możliwość składania ofert częściowych. Na każdą część zapytania można złożyć tylko jedną ofertę.
5. Oferty wariantowe: brak możliwości składania ofert wariantowych.
6. Ofertę sporządza się w języku polskim i składa, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

8. Złożenie oferty niezgodnej z obowiązującym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.
9. Zamawiający informuje, że treść umowy z Wykonawcą może ulec zmianie w związku 
z potrzebami dydaktycznymi uczestników oraz wymaganiami  IP lub instytucji kontrolnych.
ROZDZIAŁ II.

PRZEDMIOT ZAPYTANIA:

1. Przedmiotem zapytania jest prowadzenie zajęć przez trenerów z zakresu: 
(jedna część zapytania = jeden temat szkoleń)
	
	Grupy szkoleń i poszczególne szkolenia

	
	I. Szkolenia dla kadry zarządzającej

	Część 1
	Wypalenie zawodowe

	
	II. Szkolenia z zakresu stosowania prawa

	Część 2
	Szkolenie obejmujące zamówienia publiczne

	
	III. Szkolenia kompetencji osób bezpośrednio pracujących z dziećmi 
i rodzinami

	Część 3
	Podstawy nauki o więzi

	Część 4
	Przygotowanie do usamodzielnienia

	Część 5
	Wypalenie zawodowe

	Część 6
	Rozwiązywanie problemów wychowawczych

	Część 7
	Praca zespołowa na rzecz dziecka i rodziny

	Część 8
	Narzędzia pracy koordynatora

	Część 9
	Psychopedagogika traumy

	Część 10
	Systemowe teorie rodziny i ich praktyczne aspekty

	Część 11
	Analiza (diagnoza) sytuacji rodzinnej

	Część 12
	Narzędzia pracy z rodziną

	Część 13
	Asystent rodziny – metodyka, uprawnienia i dokumentowanie pracy z rodziną

	Część 14
	Doskonalenie umiejętności opiekuńczo-wychowawczych, umiejętności radzenia sobie w procesie wychowawczym

	Część 15
	Diagnoza rodziny jako skuteczne narzędzie w procesie pomocy rodzinie

	
	IV. Szkolenia dla służb współpracujących i tworzących system wspierania rodziny i pieczy zastępczej oraz adopcji

	Część 16
	Systemowe teorie rodziny i ich praktyczne aspekty

	Część 17
	Podstawy nauki o więzi


2. Zajęcia prowadzone będą dla 50 grup uczestników kwalifikujących się do uzyskania wsparcia w projekcie (łącznie 945 osób: 5 grup w 2017 r., 26 grup w 2018 r., 19 grup 
w 2019 r.). Będą one prowadzone w systemie zjazdów 2-dniowych, w tygodniu oraz sob-niedz. 16h (nie mniej niż 8 h dziennie) łącznie dla każdej z grup.  Grupy szkoleniowe będą liczyć średnio ok. 20 osób. Zajęcia rozpoczynać się będą ok. godz. 9.00 pierwszego dnia, a kończyć około godz. 16.00 ostatniego dnia szkolenia. Szczegółowy harmonogram zajęć z podziałem na określone tematy i formy kształcenia oraz podział godzinowy w całym okresie trwania kształcenia stanowić będzie załącznik do umowy 
z Wykonawcą każdej części tematycznej szkolenia. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmian w harmonogramie w zakresie podziału godzinowego i tematycznego przypadającego na jednego Wykonawcę.
3. Części Zapytania dotyczą określonych tematów szkoleń. Jeden trener może prowadzić 
1 lub więcej tematów szkoleń, o ile posiada odpowiednie kwalifikacje. Jeden temat szkoleń może być prowadzony więcej niż jeden raz, w zależności od zainteresowania odbiorców daną tematyką.
ROZDZIAŁ III.

TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI:

1. Usługi będą realizowane w Olsztynie.
2. Usługi mają być świadczone pomiędzy listopadem 2017r. a październikiem 2019r., według harmonogramu ustalonego przez Zamawiającego, w następujących terminach:
· w roku 2017: 5 grup szkoleniowych - 28-29.11.2017r., 4-5.12.2017r., 6-7.12.2017r. (dwie grupy w tym terminie), 12-13.12.2017r.;

· w roku 2018: 26 grup szkoleniowych – terminy będą ustalane w roku 2018;

· w roku 2019: 19 grup szkoleniowych – terminy będą ustalane w roku 2019.

ROZDZIAŁ IV.

PRZEWIDYWANY BUDŻET ZAMÓWIENIA
1. Zamawiający na realizację przedmiotu zamówienia zamierza przeznaczyć maksymalnie kwotę: 136 000 zł brutto.

2. Łączny koszt przeprowadzenia 1 (jednej) godziny szkoleniowej nie może przekroczyć: kwoty 170,00 zł brutto.
3. Zaproponowana w ofercie cena obowiązywać będzie w całym okresie trwania umowy.
ROZDZIAŁ V.

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1.1. Posiadają  niezbędną wiedzę i doświadczenie w realizacji szkoleń z danego zakresu tematycznego. Warunek zostanie spełniony jeśli Wykonawca złoży cv oraz  oświadczenie, że jest trenerem posiadającym doświadczenie zrealizowania minimum 3 szkoleń z danego zakresu tematycznego dla minimum 20 osób w każdej. Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku  Wykonawca składa dokumenty właściwego wykonania usług (np. umowy, referencje, protokoły odbioru itp.). Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji treści zawartych w CV w przypadku wątpliwości co do prawdziwości zapisów w nim zawartych.
1.2. Nie są podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawcą. Warunek zostanie spełniony jeśli wykonawca podpisze oświadczenie stanowiące zał. nr 3 do niniejszego zapytania.
2. 
Z możliwości składania ofert wyklucza się Wykonawców:

· którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania. Warunek zostanie spełniony jeśli wykonawca podpisze oświadczenie stanowiące zał. nr 4 do niniejszego zapytania.
ROZDZIAŁ VI.

OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA  OFERT:

1. Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zaoferowana cena  wyrażona jako cena brutto  w złotych polskich za 1 godzinę zajęć, wraz z kosztami Wykonawcy, wg obowiązujących przepisów na dzień sporządzenia oferty.

3. Oferta, jak również wszystkie oświadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowiące integralną część oferty (Załączniki), muszą być podpisane przez Wykonawcę.

4. Oferta oraz dokumenty będące załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego, 
w tym potwierdzające spełnienie warunków udziału  muszą być przedstawione w formie oryginału , natomiast wszystkie inne dokumenty składane przez Wykonawcę w ofercie mogą być złożone w postaci kserokopii poświadczonej przez Wykonawcę „za zgodność z oryginałem”. 
5. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawcę w treści oferty, muszą być parafowane przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty. Poprawki mogą być dokonane wyłącznie poprzez przekreślenie błędnego zapisu oraz naniesienie obok zapisu przekreślonego – zapisu poprawnego.
ROZDZIAŁ VII.

MIEJSCE, SPOSÓB  I TERMIN  ZŁOŻENIA  OFERTY:

1. Oferta musi spełniać wszystkie wymagania określone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
2. Ofertę należy dostarczyć do końca dnia  16 listopada 2017.
3. Miejsce i sposób złożenia oferty (1 z 3 możliwych sposobów):

a) drogą elektroniczną (skan) na adres e-mail Zamawiającego – 
osb@osb.edu.pl z podaniem numeru zamówienia w temacie maila.
b) osobiście w siedzibie Zamawiającego:

Grupa OSB s.c. Bożena Ziomek i Adam Ziomek,

Al. Warszawska 105/4H,

10-741 Olsztyn

„Zapytanie ofertowe Nr OSB.ZP.462.1-464.1/2017
na przeprowadzenie zajęć szkoleniowych”

Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert
c) pocztą lub kurierem na adres Zamawiającego:

Grupa OSB s.c. Bożena Ziomek i Adam Ziomek,

Al. Warszawska 105/4H,

10-741 Olsztyn

 „Zapytanie ofertowe Nr OSB.ZP.462.1-464.1/2017
na przeprowadzenie zajęć szkoleniowych”

Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert
4. Dla ofert przesłanych pocztą lub przesyłką kurierską liczy się data i godzina ich dostarczenia do siedziby Zamawiającego.
5. Ofertę złożoną po terminie składania ofert, o którym mowa w punkcie 3, zwraca się bez otwierania.

6. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich Wykonawców, którym przesłano Zapytanie ofertowe.

7. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
ROZDZIAŁ VIII.

OCENA OFERT  ORAZ  SPOSÓB  WYBORU:

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert dla każdej części zapytania osobno na podstawie następujących kryteriów:
KRYTERIUM I - cena całkowita brutto za usługę - max ilość punktów jaką można uzyskać - 40 pkt
Oferty oceniane będą na podstawie ceny brutto za jedną godzinę zajęć opisanych w określonej części , podanej przez Wykonawcę na formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego, a punkty za kryterium ceny zostaną przyznane i obliczane według następującego wzoru:

A -  Cena oferty: A = [(An/Ac) x 40% wagi (pkt)] x 100

gdzie:

A – liczba punktów za kryterium cena

An – najniższa cena wynikająca ze złożonych ofert ( w PLN)

Ac – cena oferty ocenianej (w PLN)

KRYTERIUM II – Doświadczenie w ilości zrealizowanych godzin  w tematach szkoleń– max ilość punktów jaką można uzyskać - 30 pkt  (wzór załącznik 5)

Punkty za kryterium będą obliczane następująco:
Od 0 godzin do 30 godzin – 0 pkt

Od 31 godzin do 60 godzin – 5 pkt

Od 61 godzin do 100 godzin– 10 pkt
Od 101 godzin do 150 godzin – 15 pkt
Od 151 godzin do 200 godzin – 20 pkt

Od 201 godzin do 250 godzin – 25 pkt

Od 251 godzin i powyżej  – 30 pkt

KRYTERIUM III – Doświadczenie we współpracy z  Grupą OSB s.c. Bożena Ziomek i Adam Ziomek w Olsztynie w realizacji szkoleń o tematyce tożsamej lub pokrewnej – maksymalnie 30 pkt (wzór załącznik 6)
Punkty za kryterium będą obliczane następująco:

Od 10 godzin do 30 godzin realizowanych dla OSB– 1 pkt

Od 31 godzin do 60 godzin realizowanych dla OSB – 5 pkt
Od 61 godzin do 100 godzin realizowanych dla OSB – 10 pkt

Od 101 godzin do 150 godzin realizowanych dla OSB – 15 pkt

Od 151 godzin do 200 godzin realizowanych dla OSB – 20 pkt

Od 201 godzin do 250 godzin realizowanych dla OSB – 25 pkt
Od 251 godzin i powyżej realizowanych dla OSB – 30 pkt
2. Liczby punktów stanowić będą końcową ocenę oferty. Punkty będą liczone 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
3. Do realizacji usługi zostaną wybrani Wykonawcy, których oferta otrzyma największą ilość punktów dla każdej części Zapytania (tematu szkolenia).
4. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
5. Od rozstrzygnięcia niniejszego Zapytania ofertowego nie przysługują odwołania.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z wyboru oferty bez podania przyczyny. 
7. Zamawiający odrzuci ofertę, której cena przewyższy zaplanowany budżet Projektu dla przedmiotu zamówienia. 
8. O wyborze oferty, w przypadku złożenia więcej niż jednej ważnej, Zamawiający zawiadomi Wykonawców mailem lub faksem. 

ROZDZIAŁ IX.
ZABEZPIECZENIE  NALEŻYTEGO  WYKONANIA  UMOWY  ORAZ  POSTANOWIENIA UMOWY

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

2. Zamawiający podpisze umowę z wybranym Wykonawcą na warunkach określonych 
w projekcie umowy - Załącznik nr 7.
3. Zamawiający powiadomi Wykonawców, których oferty zostaną uznane za najkorzystniejsze o miejscu i terminie podpisania umowy, który planowany będzie nie wcześniej niż na następny dzień po przekazaniu informacji o wyborze ofert najkorzystniejszych.
WYKAZ  ZAŁACZNIKÓW DO ZAPYTANIA
Załącznik nr 1 – Formularz oferty

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o uprawnieniach zgodnych z Rozporządzeniem

Załącznik nr 3  - Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym

Załącznik nr 4 – Oświadczenie  braku podstaw prawnych do wykluczenia, 

Załącznik nr 5 – Tabela doświadczenia 

Załącznik nr 6 -  Tabela współpracy 
Załącznik nr 7 - Wzór projektu umowy
Załącznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY nr OSB.ZP.462.1-464.1/2017
Nazwisko i imię/nazwa                                                                                   



 miejsce i data ………………………………








………………………….
Adres

………………………………

Ja niżej podpisany składam w   imieniu………………………………własnym*, którą reprezentuję ⃰ ofertę wykonania usługi opisanej w zapytaniu ofertowym nr OSB.ZP.462.1-464.1/2017                   

w Części nr ………………………………………
i zobowiązuję się wykonać ją w cenie za jedną godzinę zajęć brutto, ………………..zł

słownie………………………………………………………………………………………………../godzinę

Oświadczam, że  nie jestem osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą / jestem osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą*

……………………………………………………………

Podpis Wykonawcy lub 

Reprezentanta  prawnego 

⃰  ) niepotrzebne skreślić
W  ZAŁĄCZENIU DO OFERTY SKŁADAM:

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o posiadanym doświadczeniu
Załącznik nr 3  - Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym

Załącznik nr 4 – Oświadczenie  braku podstaw prawnych do wykluczenia, 

Załącznik nr 5 – Tabela doświadczenia 

Załącznik nr 6 -  Tabela współpracy 

Załącznik nr 7 - Parafowany wzór projektu umowy

Załącznik nr 8 - moje podpisane CV.

Załącznik nr 2

Nazwisko i imię/nazwa                                                                                   



 miejsce i data ………………………………








………………………….
Adres

………………………………

OŚWIADCZENIE

Ja niżej podpisany oświadczam, że  posiadam uprawnienia i kwalifikacje do prowadzenia zajęć pt………………………………………………………………………………
…………………………………

Podpis Wykonawcy lub

 reprezentanta prawnego 

Załącznik nr 3

Nazwisko i imię/nazwa                                                                                   



 miejsce i data ………………………………








………………………….
Adres

………………………………

OŚWIADCZENIE

Ja niżej podpisany oświadczam, że  nie jestem  powiązana/y osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.

Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumiem wzajemne powiązanie między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi 
w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

…………………………………

Podpis Wykonawcy lub 

reprezentanta prawnego 

Załącznik nr 4

Nazwisko i imię/nazwa                                                                                   



 miejsce i data ………………………………








………………………….
Adres

………………………………

OŚWIADCZENIE 

Składając ofertę na zapytanie ofertowe oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z przyczyn opisanych w rozdziale V punkt 2 Zapytania ofertowego nr OSB.ZP.462.1-464.1/2017
……………………………………

Podpis Wykonawcy lub reprezentanta prawnego  

Załącznik nr 5

Nazwisko i imię/nazwa                                                                                   



 miejsce i data ………………………………








………………………….
Adres

………………………………

TABELA   DOŚWIADCZENIA

Ja niżej podpisany oświadczam, że posiadam doświadczenie w realizacji szkoleń w tematach  …………………………………………………………………………………………..   z danej części zapytania

	NR części zapytania 
	Temat
	Ilość godzin 
	Nazwa odbiorcy usługi 

	
	
	
	

	
	
	
	

	Razem godziny 
	
	


……………………………………

Podpis Wykonawcy lub 

reprezentanta prawnego
Załącznik nr 6

Nazwisko i imię/nazwa                                                                                   



 miejsce i data ………………………………








………………………….
Adres

………………………………

TABELA WSPÓŁPRACY Z GRUPĄ OSB S.C. BOŻENA ZIOMEK I ADAM ZIOMEK W OLSZTYNIE 
Ja niżej podpisany oświadczam, że posiadam doświadczenie we współpracy z GRUPĄ OSB S.C. BOŻENA ZIOMEK 
I ADAM ZIOMEK W OLSZTYNIE w realizacji szkoleń o tematyce tożsamej lub pokrewnej
	NR części 

zapytania
	Temat realizowany dla OSB
	Ilość godzin 

	
	
	

	Razem godziny 
	


……………………………………

Podpis Wykonawcy lub 

reprezentanta prawnego
Załącznik nr 7

Wzór umowy
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